
Legalizace a vidimace 
 

1. Kód 173 
2. Pojmenování životní situace Legalizace a vidimace 
3. Základní informace  Legalizací se ověřuje, že žadatel listinu před ověřující osobou 

vlastnoručně podepsal nebo podpis na listině uznal za vlastní. Vidimací se ověřuje, že 
opis nebo kopie se doslova shoduje s předloženou listinou. 

4. Kdo je oprávněn v této věci jednat Občan způsobilý k právním úkonům ve správním 
řízení. 

5. Jaké jsou podmínky a postup při řešení životních situací Legalizace je prováděna 
na předložené listině, žadatel je povinen předložit platný průkaz totožnosti. Vidimace 
je prováděna na kopii předložené listiny. 

6. Jakým způsobem zahájit řešení životní situace Legalizace a vidimace je prováděna 
při osobní návštěvě občana ústní žádostí, písemná forma žádosti není nutná. 

7. Na které instituci životní situaci řešit ÚMČ Brno-Kníničky, Nová 11. 
8. Kde, s kým a kdy životní situaci řešit ÚMČ Brno-Kníničky, tajemnice úřadu Bc. 

Barbora Dvořáková, v úřední dny pondělí a středa 8:00 – 17:00, jiné dny pouze po 
telefonické domluvě. 

9. Jaké doklady je nutné mít sebou K legalizaci je nutný platný průkaz totožnosti a 
listina, na které bude podpis ověřen. K vidimaci je předkládána listina a kopie nebo 
opis této listiny. Pořízenou kopii hradí žadatel na vlastní náklady. 

10. Jaké jsou potřebné formuláře a kde jsou k dispozici Nepoužívají se. 
11. Jaké jsou poplatky a jak je lze uhradit Legalizace – je vybírán správní poplatek 30 

Kč v hotovosti za každý podpis. Vidimace – za každou i započatou stránku je vybírán 
správní poplatek 30 Kč v hotovosti. Osvobození od správních poplatků je stanoveno 
zákonem č. 34/2004 sb., o správních poplatcích. 

12. Jaké jsou lhůty pro vyřízení Nejsou stanoveny 
13. Kteří  další účastníci (dotčení) řešení životní situace 
14. Elektronická služba ,kterou lze využít 
15. Podle kterého právního předpisu se postupuje: 

• Zákon č. 21/2006 Sb., o ověřování shody opisu nebo kopie s listinou a o 
ověřování pravosti podpisu a o změně některých zákonů (zákon o ověřování), 
ve znění pozdějších předpisů 

• Vyhláška č. 36/2006 Sb., o ověřování shody opisu nebo kopie s listinou a o 
ověřování pravosti podpisu, ve znění pozdějších předpisů 

• Zákon č. 634/2004 Sb., o správních poplatcích, ve znění pozdějších předpisů 
16. Jaké jsou související předpisy 
17. Jaké mohou být opravné prostředky a jak se uplatňují 
18. Jaké sankce mohou být uplatněny v případě nedodržení povinností 
19. Nejčastější dotazy Je možné zastoupit občana při legalizaci plnou mocí? Občana 

nelze zastoupit plnou mocí, musí se dostavit osobně, popř. úředník může ve vybraných 
případech navštívit žadatele osobně. 

20. Další informace 
21. Informace o popisovaném postupu (řešení životní situace je možné získat také 

z jiných zdrojů nebo v jiné formě Na www.brno.cz  
22. Související životní situace a jak je řešit 
23. Za správnost odpovídá útvar ÚMČ Brno-Kníničky, Nová 11 
24. Kontaktní osoba Bc. Barbora Dvořáková 
25. Popis byl zpracován podle právního stavu ke dni 14.5.2007 
26. Popis byl naposledy aktualizován 17.1.2012  


