Prijem zadosti a dalSich podani

Zadost o informaci ve smyslu tohoto zédkona lze podat istné nebo pisemns.

Pisemné na adresu : Nova 11, 635 00 Brno nebo info@brno-kninicky.cz

Na tstni podani poskytne Gfad v jednoduchych zaleZitostech ustni informaci. Ustné podana
zadost, podani v§ak nemtize byt podkladem pro vydani rozhodnuti ve spravnim fizeni.

Neni-li zadateli na Gstn€ podanou zadost informace poskytnuta, nebo ji zadatel nepovazuje za
dostacujici, je tfeba podat zadost pisemné.

Na pisemnou zadost odpovi obecni Ufad pisemné. Lhiita pro poskytnuti informace je 15
dni (dle § 14 odst. 3 pism. c¢) zdkona). Lhiita ze strany ufadu je splnéna, kdyZ je odpovéd’ ve
lhité predana k posStovni piepravé. Obecni Ufad miize lhiitu pro poskytnuti informace
prodlouzit o 10 dni v piipadech uvedenych v §14 odtv. 5 pod pism. a) — ¢) zakona. O
prodlouzeni lhity i o jejich diivodech bude Gfad zadatele informovat pied uplynutim lhiity pro
poskytnuti informace.

Z pisemné zadosti musi byt zfejmé komu je uréena a kdo ji podava ( jméno a adresa u
fyzickych osob, u pravnickych osob ndzev a adresa).

Pisemna z4adost musi byt srozumitelnd, musi zni byt ziejmé jaka informace je
pozadovana a nesmi byt formulovana prili§ obecné.

Pokud zédost tyto pozadavky nespliiuje vyzve obecni ufad zadatele do 7 kalendarnich dni
od jejiho podani, aby zadost upfesnil a upozornil jej, Ze nedostane-li odpovéd’ do 30
kalendarnich dnu ode dne, kdy byla Zadost podana, rozhodne o odmitnuti zZadosti.

Utad poskytne pozadovanou informaci ve lhiité nejpozdéji do 15 dnii od p¥ijeti Zadosti
nebo od jejiho upresnéni: pisemné, nahlédnutim do spisu, porizenim kopie nebo na
pamét’ovych médiich (pokud toto umoziuje technické vybaveni uradu).

Nelze-li pisemné Zzadosti vyhovét a nebyla-li Zadost odlozena, vydd ufad rozhodnuti o
zamitnuti zadosti (§15 odst. 1 zdkona), které se dorucuje do vlastnich rukou zadatele (§ 15
odst. 3 zédkona).

Pokud se pozadovana informace nevztahuje Kk piisobnosti obecniho tradu, je Zadost
odloZena a do 3 kalendarnich dnu od doruceni zadosti tuto skute¢nost sdéli zadateli.

Nebyla-li ve stanovené l1hité 15 dna informace poskytnuta ani vydano rozhodnuti, ma se za
to, ze bylo vydano rozhodnuti o odepieni zadosti (§ 15 odst. 4 zdkona). Proti tomuto
rozhodnuti 1ze podat odvolani do 15 dnii ode dne, kdy uplynula Ihtita pro vyfizeni zadosti.



